
付款申请单
部门：                                                                                                                                                                             日期：     
	报销项目
	

	付款金额
	[bookmark: _GoBack]大写      佰     拾    万    仟    佰    拾    元    角    分         小写 ￥                    

	申请原因
	

	收款单位名称
	

	开户行
	
	账号
	

	预计发票
取得时间
	

	经办人
	
	部门负责人
	

	分管领导
	


注意事项：1、2000元以上申请需分管领导审批。2、付款后三天内必须把发票交给财务，不允许跨月。

